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BiRiINCi BOLUM

Amac, Kapsam, Tanimlar ve Kisaltmalar

Amag

Madde 1- Bu esaslarin amaci, Tarsus Universitesi Havacilik ve Uzay Miihendisligi lisans égrencilerinin
teorik Ogrenimleri sirasinda kazandiklari bilgileri uygulamayla da pekistirmeleri ve miihendislik
becerilerini gelistirmeleri amaciyla yapacaklari stajlarda uygulanacak esas ve kurallar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu esaslar, Tarsus Universitesi Havacilik ve Uzay Miihendisligi Boliimiinde grenim goren
lisans kademesi 6grencilerinin yurt iginde ve yurt disinda ilgili kurumlarda yapacaklar: stajlarla ilgili
esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu esaslar, 2547 sayili Yiiksek6gretim Kanunu, 5510 sayili kanunun 5/b ve 87/e maddeleri,
13.11.2009 tarihli ve 27405 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Bakanlar Kurulu Karari, Sosyal
Sigorta Islemleri Yénetmeliginin 11/6 maddesi, Yiiksekdgretimde Uygulamali Egitimler Cergeve
Yonetmeligi ve Tarsus Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimleri
esas alinarak hazirlanmstir.

Tanimlar ve Kisaltmalar

Madde 4- Bu esaslarda gegen;

a) Universite: Tarsus Universitesini,

b) Fakiilte: Tarsus Universitesi, Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesini,

¢) Dekan: Tarsus Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Dekanin,
d) Boliim: Ilgili Béliim Bagkanliklarimi,

e) Boliim Baskani: Tlgili Boliim Baskanin,

f) Denetci Ogretim Elemani: Staj ile ilgili; calisma alanlarmimn tespiti, egitimin planlanmasi,
koordinasyonu, uygulamasi ve izlenmesi ile gorevli 6gretim elemanini,

g) Staj Komisyonu: Ilgili boliimlerde staj islemlerini yiiriiten komisyonu,
h) Stajyer: Staj yapan Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi 6grencisini,

i) Staj yeri/is yeri: Ogrencinin staj yaptig1 yurt igi veya yurt dis1 kurum/kurulusu ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Staj Komisyonu ve Gorevleri

Staj Komisyonu ve Gorevleri

Madde 5- Staj Komisyonu, her boliim igin dgrencilerin staj islerini yiriitmek {izere yetkili birimdir.
Staj Komisyonu, Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Dekani tarafindan gérevlendirilen biri Baskan
(Bolim Bagkani) olmak iizere, en az ii¢ 6gretim elemanindan olusur.

Madde 6- Staj Komisyonu, ilgili is yeri tarafindan imzalanip kaselenmis “Staj Kabul Formu” ile
bagvuran 6grencinin, bagvurusunun detaylarini incelemek ve staj yeri, baslangic ve bitis tarihleri gibi
bilgilerin uygunlugunu kontrol etmek ve bu konuda karar vermekle yiikiimliidiir.

Madde 7- Staj yapacagi is yerini bulmak 6grencilerin sorumlulugundadir.

Madde 8- Yapilan protokoller neticesinde boliime kontenjan ayiran staj yerlerinin belirledigi staj
kontenjanlari, Staj Komisyonu tarafindan 6grencilerin talep, basar1 ve mezuniyet durumlar1 gézetilerek
dagitilir.

Madde 9- Staj Komisyonu, stajiyla ilgili olarak her ne sebeple olursa olsun, dilekge ile bagvuran
Ogrencilerin taleplerini degerlendirir ve dogru sekilde yonlendirir.

Madde 10- Staj Komisyonu, stajin kurallara uygunlugundan ve kalitesinden 6diin vermemek adina
gerekli gordiigii durumlarda igyerleri ile iletisime gegerek denetimde bulunur.

Madde 11- Stajin1 tamamlayan 6grenciler sz konusu stajla ilgili rapor sunmakla yiikiimlidiir. Bu
durumda Staj Komisyonu, staj raporlarini teslim alarak degerlendirir.

Madde 12- Staj Komisyonu, stajin esaslar1 ve staj uygulamalar1 hakkinda 6grencileri bilgilendirmek
amactyla her y1l mart ayinda toplanti diizenler.

UCUNCU BOLUM
Staj Yeri, Staj Siiresi, Stajda Basar1, Ogrenci Sigorta Islemleri, Ogrenciye Odenecek Ucretler

Staj Yeri

Madde 13- Staj, savunma sanayi kuruluslarinda, yiiksekogretim kurumlarinin havacilik ve uzay ile
ilgili laboratuvarlarinda, havacilik ve uzay arastirma-gelistirme merkezlerinde, sivil havayolu
isletmelerinde ve otomotiv sektoriiniin (boliimle ilgili mesleki alanlarda faaliyet gosteren) arastirma-
gelistirme ve imalat merkezlerinde Staj Komisyonun onayiyla yapilabilir.

Madde 14- Ogrenciler, yapmak zorunda olduklari stajlarin1 normal 6gretim programini aksatmayacak
sekilde yurt disinda da yapabilirler. Yurt dis1 staj kabul belgeleri Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilir ve yurt dis1 stajinin uygunluguna karar verir. Onay verilmesi durumunda, 6grenci stajini
beyan ettigi yurt dist staj yerinde yapabilecektir.

Madde 15- Yurt disinda yapilacak stajlarda, staj yapacak ogrenciler; saglik, seyahat, sigorta,
konaklama vb. bedellerini kendileri karsilamak durumundadir.

Madde 16- Yurt icinde yapilacak stajlarda, staja kabul alan Ogrencilerin sosyal giivenlik prim
O0demeleri liniversite tarafindan karsilanacaktir.

Madde 17- Stajyerler, staj yaptiklar1 kurulusun kurallarina uymak zorundadirlar. Stajyer 6grenciler,
staj is yeri yiikiimliiliiklerin yerine getirilmemesinden dogacak her tiirlii zarardan sorumludur.

Staj Siiresi

Madde 18- Staj yapabilmek i¢in dgrenci ana dal programimnin 1. ve 2. Sinif (ilk dort yariyil) derslerine
kayit yaptirmis ve devam sartini yerine getirmis olmalidir.

Madde 19- Ogrenciler, diploma almaya hak kazanabilmek icin toplamda 40 is giinii staj yapmak
zorundadirlar. Ogrenciler istedikleri takdirde stajlarini 2 seferde (her biri 20 is giinii olarak) veya tek
seferde (40 is giinii olarak) yapabilirler.



Madde 20- Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi giinii, is glinii olarak c¢alisilan is
yerlerinde cumartesi giinii de i giinii olarak kabul edilir. Yurt disinda yapilan stajlarda pazar giinii is
giinii ise pazar giinil yapilan stajlar da kabul edilir.

Madde 21- Zorunlu stajlar, genelde akademik tatillerde yapilir. Resmi tatil giinlerinde yapilan
caligsmalar staj siiresi olarak kabul edilmez. Ancak haftada (cumartesi dahil) en az iki serbest tam is
giini bulunan 6grenciler (ilgili yariyil veya yaz okulundaki ders ve sinav programi dikkate alinarak,
dersinin/sinavinin olmadig1 giinlerde) &gretim ile birlikte staj yapabilir. Bu belirlemede Bitirme
Calismalari dikkate alinmayacaktir.

Madde 22- Staj Komisyonunca uygun goriillen gecerli bir mazeretten dolayr tamamlanamayan
stajlarda 6grencilere telafi amaci ile ayni veya bir sonraki staj doneminde stajlarini tamamlama imkani
taninir.

Stajda Basan

Madde 23- Ongoriilen tiim dersleri alip basarili olarak gegen ve mezuniyet icin gerekli genel not
ortalamasini sagladigi halde, varsa stajini/stajlarin1 yapmayan veya basarili bir sekilde tamamlamayan
Ogrenciler mezun olamaz.

Madde 24- Ogrenciler stajlart boyunca edindikleri mesleki bilgileri ve staj sirasinda yapilan
caligmalart; teknik detay, gorsel ve hesaplamalar ile birlikte staj defterine tarih ile birlikte kayit eder.
Bunun i¢in bolimiin web sayfasindan temin edecekleri giincel “Staj Rapor Dosyasi” taslagini
kullanmalari esastir.

Madde 25- Staj Rapor Dosyasinin her sayfasini stajin1 yaptigi isyerindeki yetkiliye (Miidiir veya Sef)
imza ve kase ile onaylatmak dgrencinin sorumlulugundadir.

Madde 26- Isyeri yetkilileri, staj sonunda “Devam Durum Cizelgesi” ve “Is Veren Degerlendirme
Formunu” tasdik ederek ilgili Staj Komisyonu Bagskanina posta yoluyla géndermeli veya kapali ve
mithiirlenmis zarf igerisinde 6grenciye teslim etmelidir.

Madde 27- Staj Dosyasini, stajin bitiminden sonraki 1 aylik siire zarfinda B6liim Bagkanligina teslim
etmek dgrencinin sorumlulugundadir.

Madde 28- Stajin igerik olarak degerlendirilmesi 100 tam puan iizerinden olup, Staj Komisyonu
tiyelerinin degerlendirmelerinin ortalamasi alinarak en az 60 puan alan Ggrenci stajindan basarili
olarak degerlendirilir. Staj degerlendirme sonuglar1 “Basarili” (G) ya da “Basarisiz” (K) olarak
Ogrenci Isleri Bilgi Sistemine akademik danisman tarafindan islenir.

Madde 29- Staj Komisyonu tarafindan “Basarisiz” (K) olarak degerlendirilen staj, stajin yapildigi
kurumda veya bagka bir kurumda tekrar edilmelidir.

Madde 30- Stajyer 6grenci “Basarisiz” olan staj degerlendirme sonucuna itiraz edebilir. Stajin kabul
edilmediginin ilan edildigi tarihten itibaren 1 ay igerisinde bir dilekce ile Bo6liim Staj Komisyonuna
bagvuruda bulunmalidir. Staj Dosyasi1 ilgili Staj Komisyonu tarafindan yeniden incelenir ve
degerlendirilerek sonuc¢landirilir.

Madde 31- Staj evraklar1 (“‘Staj Dosyas1” ve “Staj Kabul Formu™) 6grencinin dosyasinda 5 yil boyunca
muhafaza edilir. Siire sonunda usuliine uygun bir sekilde imha edilir.

Ogrenci Sigorta islemleri

Madde 32- Mesleki egitim ve staj kapsaminda egitime katilan 6grencilerin 31.05.2006 tarihli ve 5510
sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortast Kanununun 5’inci maddesi geregince
sigortalanmalarina iliskin is ve islemleri Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi tarafindan yiirittliir.

Ogrenciye Odenecek Ucretler

Madde 33- isletmelerde mesleki egitim gdren ve staj yapan dgrencilere 3308 sayili Kanunun 25’inci
maddesi uyarinca licret ddenir. Zorunlu veya istege bagli olarak staj yapan &grencilere 3308 sayili
Kanunun ilgili hitkiimlerine uygun olarak iicret 6demek, isletmelerin gorevleri arasindadir.



DORDUNCU BOLUM
Staj Defteri Formati

Staj Defteri Formati

Madde 34- |. Defter, bilgisayar ile Tiirkce veya Ingilizce olarak kitap harfleriyle yazilmalidir.
Yazici ¢iktisi/el yazist okunakli olmalidir.

2. Staj defteri asagidaki bigimsel dzelliklere uygun olarak hazirlanmalidir:
a) A4 boyutunda olmalidir.
b) Times New Roman, 12 punto, yazim aralig1 1.0 satir olmalidir.
) Sayfa numaras1 ortalanmis olarak sayfanin alt kisminda yer almalidir.
d) Her sayfada ¢alismanin yapildigi birim, yapilan uygulama ve tarih belirtilmelidir.

3. Bagsliklar biiyiik harflerle (bilgisayarda yazilmasi halinde koyu harflerle) yazilmalidir. Alt
bagliklar ise, bas harfi bliyilk, devamm kii¢iik harflerle yazilmali ve altlar1 g¢izilmelidir.
(Bilgisayar kullanilmasi halinde altlar1 ¢izilmeden koyu harfler kullanilmalidir.) Resimlerin
cizimleri miithendislik standartlarina uygun olarak yapilmalidir.

4. Staj Defterinde pratik olarak gerceklestirilmis olan islerin (veya c¢alismalarin) anlatimina
agirhik verilmeli, isin (veya g¢alismanin) igerigindeki teorik bilgilere konunun anlagilmasina
katki sunacak seviyede yer verilmelidir.

a) ICINDEKILER: Konular ve bulunduklar1 sayfa numaralar1 verilmelidir.

b) KURULUS HAKKINDA BILGILER: Asagida siralanan bilgiler verilmelidir:
Kurulusun adi,
Kurulusun yeri,
Is yerinin érgiitlenmesi ve gorevleri,
Is yerlerinde yapilan isler veya uygulanan yontemler hakkinda agiklamalar,
Kurulusun ¢alisma konusu,
Kurulusun makina, teghizat donanimi (kurulusun onayina bagli olarak).

¢) GIRIS: Bu béliimde staj konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilmelidir.

d) RAPOR: Staj konular1 dikkate alinarak, ilgili kurumda yapilmis olan galigmalar
ayrmtili olarak aciklanacaktir. Veriler, tablolar ve resimler numaralanacak ve "EKLER"
bolimiinde sunulacaktir.

e) SONUC: Bu bolimde stajda elde edilen veriler ve beceriler degerlendirilerek,
isletme teknik ¢alisma yoniinden incelenecek ve uygun onerilerde bulunulacaktir.

f) EKLER: Biitiin veriler, tablolar, resimler ve kaynaklar bu baglik altinda verilmelidir.

5. Staj raporu, herhangi bir kaynaktan (bildiri, tez, makale, kitap, kullanim kilavuzu, internet
kaynagi vb.) kes-yapistir yapilmis bilgi icermemelidir. Kaynak gostererek kullanilan bilgilerin,
ogrencinin kendi ciimleleriyle yazilmis olmasi gerekmektedir. Atifta bulunulmus kaynaklar
EKLER’de sunulmalidir.

6. Her staj ¢alismasi i¢in ayri bir “Staj Defteri” hazirlanir.

7. Staj Defterlerinin yazilmasinda istenen tiim esaslar dgrenci tarafindan yerine getirilmedigi
takdirde, Staj Komisyonu ¢aligmayi reddetme yetkisine sahiptir.



BESINCi BOLUM
intibak

intibak

Madde 35- Yatay veya dikey gegisle kayit yaptiran dgrencilerin daha once egitim-6gretim gordiikleri
boliimlerinde kabul edilmis eski stajlari, Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Madde 36- Cift Ana Dal Programi (CAP) 6grencisinin ana dalinda kabul edilmis staji, yapilan stajla
ilgili belgelerin sunulmasi ve staj i¢eriginin Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilmesi durumunda,
ikinci ana dalda da kabul edilir.

Madde 37- Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu-6zel kurum veya kurulusunda galismis ve
daha sonra ilgili boliimde lisans Ogretimine baslamis olan 6grencilerin, bu kurumlardaki ¢aligma
giinleri staj esaslar1 kapsamindaki staj konularini igeriyor olsa bile staj olarak kabul edilmez.

ALTINCI BOLUM
Ozel Kosullar, Esaslarda Yer Almayan Haller

Ozel Kosullar

Madde 38- Boliim staj kontenjan1 kapsaminda basvurusu yapilmis ve kabul edilmis veya baglamus
stajin mazeret bildirmeden yapilmamasi/kesilmesi durumunda, Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi kapsaminda 6grenci hakkinda gerekli islemler yapilacaktir.

Madde 39- Staj, 6zel kosullar disinda (saglik sorunlari, kaza vb.) belirtilen tarihte baslamali ve
kesintisiz olarak bitirilmelidir. Gegerli mazeret durumlarinda, staj tarihi degisikligi Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilecektir.

Madde 40- Staj defterinin incelenmesi sirasinda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yaptigi
tespit edilen veya c¢alisma yapmadigi halde staj defteri diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenci
hakkinda, Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uyarinca gerekli islemler
baslatilacaktir.

Madde 41- Universitemiz ile gegici olarak kisa veya uzun siireli ilisigi kesilmis 6grenci (kayit
dondurma, uzaklastirma cezasi alma vb.), bu zaman zarfinda staj yapamaz.

Esaslarda Yer Almayan Haller

Madde 42- Bu esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hiikiimleri ile bu hiikiimlere
aykiri olmamak kaydi ile Fakiilte Kurul Kararlari gecerlidir.

YEDINCIi BOLUM

Yiiriirliik, Yiiriitme

Yiirirliik

Madde 43- Bu esaslar, Tarsus Universitesi Senatosu tarafindan onaylandi1 tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

Madde 44- Bu esaslar, 2021-2022 egitim ve 6gretim yili giiz doneminde yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 45- Bu esaslarin hiikiimleri Rektor tarafindan yiirtitiliir.
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